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Trường THCS NGUYỄN ĐỨC CẢNH                                     GV: PHẠM HỮU ĐỨC  

 Tổ : CN – Tin Học    

                          

          TÊN BÀI DẠY :         SAÉP XEÁP VAØ LOÏC DÖÕ LIEÄU 

         Môn : Tin học , tuần 24                                   Khối : 7 

        Thời gian thực hiện : 02 tiết 

   

 

I .Sắp xếp dữ liệu : 

A/ Khái niệm : 

Sắp xếp dữ liệu là hoán đổi vị trí các hàng để giá trị dữ liệu trong một hay nhiều 

cột được sắp xếp theo thứ tự tăng dần hay giảm dần. 

B/ Cách sắp xếp :  

Thực hiện theo các bước sau : 

- Nháy chuột chọn một ô trong cột cần sắp xếp dữ liệu 

- Nháy nút         hay        trên thanh công cụ để sắp xếp theo thứ tự tăng dần hoặc giảm 

dần. 

Ví dụ: Trang tính dưới đây là kết quả học tập của  một số HS lớp 7A 

    ( Xem hình 1.87 trang 78/ SGK ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sau khi sắp xếp được kết quả: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       II. Lọc dữ liệu : 

            A/ Khái niệm : 

   Lọc dữ liệu là chỉ chọn và hiển thị các hàng thỏa mản tiêu chuẩn nhất định. 
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            B/ Các bước lọc dữ liệu : 

             Thực hiện các thao tác sau: 

Bước 1. Chuẩn bị: 

- Nháy chuột chọn 1 một ô trong vùng có dữ liệu cần lọc. 

- Mở bảng chọn Data -> Filter AutoFilter. 

sẽ xuất hiện các mũi tên như bảng sau: 

 

 

 

 

 

 

 

Bước 2. Lọc: 

- Chọn tiêu đề để lọc 

- Nháy vào nút  trên hàng tiêu đề cột. (hình vẽ). 

 

 

 

 

 

 
 

 

- Kết thúc lọc: Chọn Data  Filter  Show All (Hiển thị tất cả). 

- Thoát khỏi chế độ lọc: Chọn Data  Filter  bỏ chọn Auto filter 
 

 

Lưu ý : phần ghi bài các em không vẽ bảng tính, chỉ tham khảo các bảng tính ở SGK 

trang 78,79,80 và xem bài giảng minh họa Power point . 

---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

                                                        BÀI TẬP ÁP DỤNG 

 

 Khởi động chương trình bảng tính Excel, nhập dữ liệu và thực hiện theo bảng tính 

(Hình1.89a) trang 79/SGK, yêu cầu : 

 

1/ Sắp xếp các nước theo tên nước với thứ tự tăng dần, giảm dần theo chữ cái. 

2/ Sắp xếp các nước theo tổng số huy chương đạt được với thứ tự giảm dần. 

3// Sắp xếp các nước theo tổng số huy chương vàng đạt được theo thứ tự giảm dần. 

4/ Lưu bảng tính với tên SeaGames. 

 
 

 

 

 


